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             Wysokie Mazowieckie, 11.12.2018
r.

Znak sprawy: AD.262.1.3.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO o wartości mniejszej niż kwoty określone

w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień
publicznych ( Dz. U. z 2018 poz. 1986)

Nazwa oraz adres Zamawiającego:

CENTRUM OBSŁUGI JEDNOSTEK POWIATOWYCH W WYSOKIEM MAZOWIECKIEM
18-200 WYSOKIE MAZOWIECKIE, UL. LUDOWA 15A,
tel. 86 275-24-17 wew. 67, 
e-mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl
godziny urzędowania : poniedziałek 800-1600, wtorek – piątek 730-1530.

I. Tryb udzielenia zamówienia:

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest  w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień
publicznych   (  Dz.  U.  z  2018  poz.  1986)zamówienia  o  wartości  mniejszej  niż  kwoty
określone w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy .

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:
a. Biuletyn Zamówień Publicznych: …………………………………………………………
b. Strona internetowa Zamawiającego: 

http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/
c. Tablica  ogłoszeń  w  miejscu  publicznie  dostępnym  w budynku  Starostwa  Powiatowego

w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie.
3.  Dokumentację  przetargową  można  otrzymać: Centrum Obsługi Jednostek Powiatowych w

Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie - na stronie 
internetowej, Zamawiającego:     
https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/

II. Opis przedmiotu zamówienia:

„Dostawa  papieru  kserograficznego  na  potrzeby  Centrum  Obsługi  Jednostek
Powiatowych  w Wysokiem Mazowieckiem”.

Kody CPV:

30.19.76.44-2.

1. Dostawa  papieru  kserograficznego  na  potrzeby  Centrum  Obsługi  Jednostek  Powiatowych
w Wysokiem  Mazowieckiem  (format  A4  i  A3,  gramatura  80g/m2,  białość  146  CIE  ±  3,
wilgotność 3,0 – 5,0 %, absorpcja wody 20-25 g/m2 ±. Oferta obejmuje 2195 ryz papieru A4
oraz 147 ryz papieru A3.

2. Świadczenie  opisanych  wyżej  dostaw  wymagane  jest  dla  następujących  lokalizacji
Zamawiającego:

1) Starostwo  Powiatowe  w  Wysokiem  Mazowieckiem,  18-200  Wysokie  Mazowieckie,  ul.
Ludowa 15A,

2) Centrum Obsługi  Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie
Mazowieckie, ul. Ludowa 15A

3) Zespół Szkół Zawodowych im. Stanisława Staszica w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200
Wysokie Mazowieckie, ul. Jagiellońska 4,

http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/
https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/
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4) Centrum  Kształcenia  Zawodowego  w  Wysokiem  Mazowieckiem,  18-200  Wysokie
Mazowieckie ul. Władysława Pelca 11,

5) Zespół  Szkół  Ogólnokształcących  i  Policealnych  w  Wysokiem  Mazowieckiem,  18-200
Wysokie Mazowieckie, ul. 1000 Lecia 15,

6) Zespół  Szkół  Ogólnokształcących  i  Zawodowych  im.  Jarosława  Iwaszkiewicza
w Ciechanowcu, 18-230 Ciechanowiec, ul. Szkolna 8,

7) Zespół  Szkół  Ogólnokształcących  i  Zawodowych  im.  Kard.  Stefana  Wyszyńskiego
w Czyżewie, 18-220 Czyżew, ul. Niepodległości 3,

8) Zespół Szkół Rolniczych im. Stefanii Karpowicz w Krzyżewie, Krzyżewo 32, 18-218 Sokoły,
9) Poradnia  Psychologiczno –  Pedagogiczna  w Wysokiem Mazowieckiem,  18-200 Wysokie

Mazowieckie, ul. Mickiewicza 1B,
10)Powiatowe  Centrum  Pomocy  Rodzinie  w  Wysokiem  Mazowieckiem,  18-200  Wysokie

Mazowieckie, ul, Mickiewicza 1A.
3. Zamawiający działa w imieniu i na rzecz  wyżej wymienionych jednostek.
4. Zamawiający wymaga bezwzględnie realizacji  zamówienia w maksymalnym czasie  4 dni

od chwili złożenia zamówienia przez wymienione w pkt 2 jednostki.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

6. Zamawiający  zgodnie  z  art.  30  ust  4  ustawy  Pzp  dopuszcza  wprowadzenie  rozwiązań
równoważnych.

III. Termin wykonania zamówienia:

Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 roku .

IV. Warunki udziału w postępowaniu:

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  nie
podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia, z zastrzeżeniem zapisów art. 24 ust. 9 ustawy
Pzp, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 12 ustawy Pzp.
Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzić każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających
się o zamówienie oraz w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt
13-22 i ust. 5 pkt 1 inne podmioty, na których zasoby powołuje się Wykonawca.

Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczące:

2.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 
ile wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie.

Ww.  warunek  musi  wykazać  każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o udzielenie zamówienia w zakresie, w którym wykazuje jego spełnienie.

Niewykazanie  braku  podstaw  do  wykluczenia  skutkować  będzie  wykluczeniem
Wykonawcy  z  postępowania  na  podstawie  art.  24  ust.  1  pkt  12  ustawy  Pzp.
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie.

Ww.  warunek  musi  wykazać  każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o udzielenie zamówienia w zakresie, w którym wykazuje jego spełnienie.

Niewykazanie  braku  podstaw  do  wykluczenia  skutkować  będzie  wykluczeniem
Wykonawcy  z  postępowania  na  podstawie  art.  24  ust.  1  pkt  12  ustawy  Pzp.
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.

2.3. zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie.

Ww.  warunek  musi  wykazać  każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o udzielenie zamówienia w zakresie, w którym wykazuje jego spełnienie.
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Niewykazanie  braku  podstaw  do  wykluczenia  skutkować  będzie  wykluczeniem
Wykonawcy  z  postępowania  na  podstawie  art.  24  ust.  1  pkt  12  ustawy  Pzp.
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.

V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1. Wykonawca dołącza do oferty:

aktualne  na  dzień  składania  ofert  oświadczenie  (Załącznik  nr  1  do  formularza
ofertowego) w zakresie wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu,
o którym mowa w pkt IV.1. SIWZ oraz spełnia warunki w postępowaniu, o których mowa
w pkt IV.2. SIWZ.

Wykonawca,  który  bierze  udział  samodzielnie,  w  celu  potwierdzenia,  że  nie  podlega
wykluczeniu oraz spełnia warunki w postępowaniu, musi wypełnić jedno oświadczenie.

W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców  ww.
oświadczenie  składa  odrębnie  każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o
zamówienie.  Oświadczenie  to  musi  potwierdzać  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców je
wykazuje.

1.1. Forma oświadczenia:

Oświadczenie  winno  być  złożone  w  oryginale,  a  w  przypadku  Wykonawców  wspólnie
ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  każdy  z  Wykonawców  podpisuje  odrębne
oświadczenie.
Oświadczenie sporządzone w języku obcym winno być składane wraz z tłumaczeniem na
język polski.

2. Wykonawca  w  terminie  3  dni  od  dnia  zamieszczenia  na  stronie  internetowej
Zamawiającego informacji z otwarcia ofert przekazuje Zamawiającemu:

a) oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy
kapitałowej z innymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego  2007  r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów  (Załącznik  do  pisma
z informacjami z otwarcia ofert),

b) dokumenty  lub  informacje  potwierdzające,  że  powiązania  z  innym  Wykonawcą  nie
prowadzą  do  zakłócenia  konkurencji  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
(w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej).

2.1. Forma oświadczenia i/lub dokumenty:
Oświadczenie, o którym mowa w pkt a) winno być złożone w oryginale, a dokumenty lub
informacje,  o  których  mowa w pkt  b)  w  oryginale  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność
z oryginałem  przez  Wykonawcę  (osoby  uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy).
W przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  każdy
z Wykonawców podpisuje odrębne oświadczenie. Poświadczenia za zgodność z oryginałem
dokumentu  lub  informacji  dokonuje  odpowiednio  Wykonawca,  Wykonawcy  wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego
z nich dotyczą.

Oświadczenie  i/lub  dokumenty  sporządzone  w  języku  obcym  winny  być  składane  wraz
z tłumaczeniem na język polski.

3. Wykonawca,  którego  oferta  zostanie  najwyżej  oceniona  lub  w  przypadkach
określonych w art. 24aa ust. 2 oraz art. 26 ust. 2f, zostanie wezwany do złożenia
aktualnych  na  dzień  złożenia  oświadczeń  lub  dokumentów  potwierdzających
okoliczności, o których mowa w pkt IV.1. SIWZ:

3.1. Odpisu z  właściwego rejestru lub  z  centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności
gospodarczej,  jeżeli  odrębne  przepisy  wymagają  wpisu  do  rejestru  lub  ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 3.1., składa dokument lub dokumenty
wystawione  w  kraju,  w  którym  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania,
potwierdzające,  że  nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości.  Dokumenty
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powinny być wystawione nie wcześniej  niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania
ofert.

Jeżeli  w kraju,  w  którym Wykonawca ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  lub  miejsce
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, zastępuje się
albo osób uprawnionych do jego reprezentacji,  lub oświadczenie osoby,  której  dokument
miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym
albo  organem  samorządu  zawodowego  lub  gospodarczego  właściwym  ze  względu  na
siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  Wykonawcy  lub  miejsce  zamieszkania  tej  osoby.
Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu
składania ofert.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający
może  zwrócić  się  do  właściwych organów odpowiednio  kraju,  w  którym Wykonawca  ma
siedzibę lub miejsce zamieszkania  lub miejsce zamieszkania  ma osoba,  której  dokument
dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

W  przypadku  wskazania  przez  Wykonawcę  dostępności  oświadczeń  lub  dokumentów,
o których  mowa  w  pkt  3.1.  SIWZ,  w  formie  elektronicznej  pod  określonymi  adresami
internetowymi  ogólnodostępnych  i  bezpłatnych  baz  danych,  zamawiający  pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.
Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawcy  przedstawienia  tłumaczenia  na  język  polski
wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.
Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających
okoliczności,  o  których  mowa  w  pkt  IV.1.  i  IV.2.  SIWZ,  jeżeli  Zamawiający  posiada
oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą
bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w  szczególności  rejestrów  publicznych
w rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

3.2. Forma oświadczeń i dokumentów:

Oświadczenia dotyczące Wykonawcy składane są w oryginale.

Dokumenty,  inne  niż  oświadczenia,  składane  są  w  oryginale  lub  kopii  poświadczonej  za
zgodność z oryginałem (osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy). Poświadczenia
za  zgodność  z  oryginałem dokumentów  dokonuje  odpowiednio  Wykonawca,  podmiot,  na
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się
o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
Oświadczenie  i/lub  dokumenty  sporządzone  w  języku  obcym  winny  być  składane  wraz
z tłumaczeniem na język polski.
Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do
złożenia  wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających,  że nie
podlegają  wykluczeniu,  spełniają  warunki  udziału  w  postępowaniu,  a  jeżeli  zachodzą
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są
już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz
przekazywania  oświadczeń  lub  dokumentów,  a  także  wskazanie  osób
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:

1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, lub
drogą  elektroniczną  na  adres:  administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl (wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane drogą elektroniczną winny być w formie
skanu dokumentu).

2. Wszelkie oświadczenia sporządza się pod rygorem nieważności i przekazuje pisemnie lub w
postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

3. W przypadku kiedy Zamawiający lub Wykonawca przekazuje wnioski, zawiadomienia oraz
informacje  przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej
strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych
warunków  zamówienia.  Zamawiający  jest  obowiązany  udzielić  wyjaśnień  niezwłocznie,

file:///C:%5CUsers%5Cxxx%5CDownloads%5Cadministracja.cojp@wysokomazowiecki.pl
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jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że
wniosek  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia  wpłynął  do
Zamawiającego  nie  później  niż  do  końca  dnia,  w  którym upływa  połowa  wyznaczonego
terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po
upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może
udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

Przedłużenie  terminu  składania  ofert  nie  wpływa  na  bieg  terminu  składania  wniosku
o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert
zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Dokonane  zmiany  specyfikacji  Zamawiający  udostępnia  na  stronie  internetowej:
http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/

7. Uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:
Osobą ze strony Zamawiającego uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest:
Danuta  Kulesza,  administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl,  wyjaśnienia  udzielane  są  od
godz. 10.00 do godz. 14.00.

VII. Wymagania dotyczące wadium:
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. Termin związania ofertą:
Termin związania  ofertą  wynosi  30 dni.  Bieg  terminu związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz
z upływem terminu składania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert:
1. Ofertę  należy  sporządzić  dokładnie  według  załączonego  do  specyfikacji  formularza

ofertowego stanowiącego  Załącznik nr 1 do SIWZ/Załącznik nr 1 do wzoru umowy,
lub na nim.

2. Wykonawca dołącza do oferty zaparafowany i podpisany Wzór umowy stanowiący załącznik
nr 2 do SIWZ.

3. Oferta powinna być przygotowana w formie pisemnej w języku polskim. Zamawiający nie
dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

4. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
5. Zaleca  się  aby  oferta  była  trwale  złączona,  miała  ponumerowane  kolejnymi  numerami
wszystkie zapisane strony i miała wykazaną łączną liczbę stron oraz liczbę załączników.

6. Oferta powinna być podpisana własnoręcznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy  w  miejscach  zaznaczonych  w  taki  sposób  aby  tożsamość  tej  osoby/osób  była
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienną pieczęcią, czy też czytelny podpis składający się
z pełnego imienia i nazwiska).

7. Jeżeli  uprawnienie  do  podpisania  oferty  nie  wynika  z  właściwego  rejestru  lub  centralnej
ewidencji  i  informacji  o działalności  gospodarczej  do oferty powinno być dołączone stosowne
pełnomocnictwo.

8. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za
zgodność z oryginałem notarialnie. Zamawiający nie dopuszcza składania pełnomocnictw
w formie elektronicznej.

9. Wymaga  się,  aby  każda  załączona  do  oferty  kopia  wymaganego  dokumentu  była
poświadczona „za zgodność z oryginałem" (na każdej stronie zawierającej treść) przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  W  takim  przypadku
Wykonawcy ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia  albo reprezentowania  w postępowaniu i  zawarcia  umowy w sprawie zamówienia
publicznego.  Z  chwilą  ustanowienia  pełnomocnika  istnieje  obowiązek  załączenia
pełnomocnictwa.  Przepisy  dotyczące  pojedynczego  Wykonawcy  stosuje  się  odpowiednio  do
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

file:///C:%5CUsers%5Cadmi%20n%5CDesktop%5CPrzetargi%202019%5CSIWZ-za%C5%82%C4%85czni8ki%5Cadministracja.cojp@wysokomazowiecki.pl
http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/
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11. Wszelkie błędy w zapisach oferty powinny być poprawione przez skreślenie dotychczasowej
treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu oraz podpisanie poprawki 

12. W  procedurze  udzielenia  zamówienia  uwzględnione  zostaną  oferty  dostarczone
w wyznaczonym  terminie,  spełniające  warunki  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych,
odpowiadające  przedmiotowi  zamówienia  oraz  warunkom i  wymogom podanym w  niniejszej
SIWZ.

13. Wykonawca  może  wprowadzić  zmiany  lub  wycofać  złożoną  przez  siebie  ofertę  pod
warunkiem,  że  Zamawiający  otrzyma  pisemne  powiadomienie  o  wprowadzeniu  zmian  lub
wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta. Koperta powinna
zostać dodatkowo oznaczona „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. Wykonawca nie może wycofać oferty
ani wprowadzić jakichkolwiek zmian treści oferty po upływie terminu składania ofert.

14. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia dołączone do niej są jawne w trybie art.
96 ust. 3 ustawy, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu
przepisów  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  a  Wykonawca  składając  ofertę  zastrzegł
w odniesieniu do tych informacji,  że nie mogą być one udostępnione. Informacje zastrzeżone
powinny być w sposób trwały oddzielone i oznaczone jako część niejawna oferty.

15. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie
zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

16. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie  art.  90  ustawy  PZP,  a  złożone  przez  niego  wyjaśnienia  i/lub  dowody  stanowić  będą
tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  ustawy  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji
Wykonawcy  będzie  przysługiwało  prawo  zastrzeżenia  ich  jako  tajemnica  przedsiębiorstwa.
Przedmiotowe  zastrzeżenie  zamawiający  uzna  za  skuteczne  wyłącznie  w  sytuacji  kiedy
Wykonawca  oprócz  samego  zastrzeżenia,  jednocześnie  wykaże,  iż  dane  informacje  stanowią
tajemnicę przedsiębiorstwa.

17. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Ofertę  przetargową  należy  umieścić  w  zamkniętym  opakowaniu/kopercie,  w  sposób
uniemożliwiający  zapoznanie  się  z  jej  zawartością  bez  naruszenia  zabezpieczeń  przed
upływem terminu otwarcia ofert.
Każde  zewnętrzne  opakowanie/koperta,  w  którym  składana  jest  oferta  winno  być
oznakowane w następujący sposób:

Nazwa (firma) Wykonawcy 
adres, numer telefonu, 
faxu lub e-mail Wykonawcy

                                            Centrum Obsługi Jednostek Powiatowych
          w Wysokiem Mazowieckiem

           ul. Ludowa 15 A, 
                               18-200 Wysokie Mazowieckie 

„OFERTA  przetargowa  -  „Dostawa  papieru  kserograficznego  na  potrzeby  Centrum
Obsługi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem”.

AD.262.1.3.2018
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Nie otwierać przed dniem 20 grudnia 2018 roku, godz. 
_____________________________12:00"______________________________

2. W  razie  niewłaściwego  oznaczenia,  o  którym  mowa  w  pkt  1  Zamawiający  nie  ponosi
odpowiedzialności  za  zdarzenia  wynikające  z  tego  braku,  np.  za  otwarcie  oferty  przed
terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą za jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia  ofert.  W takich przypadkach odpowiedzialność  ponosi  Wykonawca,  który  złożył
nieprawidłowo oznaczoną kopertą/opakowanie zewnętrzne z ofertą.

3. Oferty należy składać w siedzibie :

Centrum Obsługi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa
15 A, 18-200 Wysokie Mazowieckie do dnia 20 grudnia 2018r. do godz. 11.00, pok.
41.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20 grudnia 2018 roku o godzinie 12:00 w Centrum
Obsługi  Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem,  ul.  Ludowa 15 A,
18-200 Wysokie Mazowieckie pok. 41.

5. Po otwarciu ofert podaje się imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy,
którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.

6. Informacje, o których mowa w pkt. 5 doręcza się Wykonawcom, którzy nie byli obecni na
sesji otwarcia ofert, na ich wniosek.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

W formularzu ofertowym (stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji) należy podać,
cenę netto , kwotę podatku VAT oraz cenę brutto w polskich złotych (PLN) całkowitą  wartość
netto, vat i brutto zamówienia zgodnie z  formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr
1  do  SIWZ, oraz  cenę  jednostkową  netto,  oraz  kwotę  podatku  VAT  oraz  cenę  brutto  w
polskich złotych (PLN) dla poszczególnych rodzajów papieru kserograficznego.

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

a) cena brutto - 100%

2. Formuła oceny:

 „cena brutto":     

najniższa cena brutto ze wszystkich ważnych ofert 
_________________________________________________________ x 100=  liczba punktów
                    cena brutto badanej oferty

3. Liczba punktów w kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5 to przy zaokrągleniu druga cyfra nie
ulega zmianie, a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest równa 5 lub większa to druga cyfra
zostanie zaokrąglona w górę.
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4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Zamawiający powiadomi  na  piśmie  wszystkich Wykonawców,  którzy  złożyli  oferty  o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, Wykonawcach, którzy
zostali wykluczeni z postępowania, o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia
publicznego może być zawarta oraz innych informacjach, o których mowa w art. 92 ust. 1 i 1a
ustawy Pzp.  Ponadto  informacje,  o  których  mowa w art.  92  ust.  1  pkt  1  i  5-7  ustawy Pzp,
Zamawiający zamieści na stronie internetowej:  https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl oraz
na tablicy ogłoszeń w siedzibie.
Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o terminie i miejscu podpisania umowy.
Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą z zastrzeżeniem zapisów art. 183 ustawy
Pzp w terminie:
- nie wcześniej niż 5 dni licząc od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
- nie wcześniej niż 10 dni licząc od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty w inny sposób.
Zamawiający mogą zawrzeć umowę w sprawie  zamówienia  publicznego przed upływem ww.
terminu w przypadkach określonych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.
Jeżeli  oferta  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie  zostanie  wybrana  jako
najkorzystniejsza, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia
publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
Osoby  reprezentujące  Wykonawcę  przy  podpisywaniu  umowy  powinny  posiadać  ze  sobą
dokumenty  potwierdzające  ich  umocowanie  do  podpisania  umowy,  o  ile  umocowanie  to  nie
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia  Zamawiający  może  żądać  przed  zawarciem  umowy  przedstawienia  umowy
regulującej  współpracę  tych  Wykonawców.  Umowa  taka  winna  określać  strony  umowy,  cel
działania,  sposób współdziałania,  zakres  prac  przewidzianych do wykonania każdemu z nich,
solidarną  odpowiedzialność  za  wykonanie  zamówienia,  oznaczenie  czasu  trwania  konsorcjum
(obejmującego  okres  realizacji  przedmiotu  zamówienia,  gwarancji  i rękojmi),  wykluczenie
możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu
wykonania zamówienia.
Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego - Załącznik nr 2 do SIWZ.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom.
W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się
od  zawarcia  umowy,  Zamawiający  będzie  mógł  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród
pozostałych ofert,  bez  przeprowadzenia  ich ponownego badania  i  oceny chyba,  że zachodzą
przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy
albo wzór umowy:

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ.

XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w 
toku postępowania o udzielenie zamówienia:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, które mają lub miały interes w uzyskaniu zamówienia oraz
poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy
Pzp przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ww. ustawy.

https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/


9

XVII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiający  nie  dopuszcza  do  składania  ofert  częściowych.  Zamawiający
przewiduje zastosowanie procedury, o której mowa w art. 24a ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający nie przeprowadził dialogu technicznego przed wszczęciem postępowania.
3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7

ustawy Pzp.
5. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający  nie  przewiduje  rozliczenia  w  walutach  obcych.  Rozliczenia  między

Zamawiającymi, a Wykonawcą prowadzone są w walucie PLN.
7. Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  zastosowaniem  aukcji

elektronicznej.
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
9. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.
10. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.
11. Zamawiający nie przewiduje wymogu lub możliwości  złożenia oferty w postaci  katalogów

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.
12. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych

części zamówienia.
13. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym części zamówienia,

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm
podwykonawców

XVIII. Inne dokumenty- niewymienione w rozdz. V:

Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych
przewidzianych w art. 13 (wzór - Załącznik nr 3 do SIWZ) 

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych)  (Dz.  Urz.  UE  L  119  z
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Dyrektor  Centrum  Obsługi  Jednostek
Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie , tel:
86 477 02 00, mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

2) kontakt  z  Inspektorem  Ochrony  Danych  w  Centrum  Obsługi  Jednostek  Powiatowych
w Wysokiem mazowieckiem jest pod numerem tel. nr.86 477 02 00 wewn. 67 lub adresem
email (adres email): administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
związanym  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego-  „Dostawa  papieru
kserograficznego  na  potrzeby  Centrum  Obsługi  Jednostek  Powiatowych  w  Wysokiem
Mazowieckiem” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa
Pzp”;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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8) posiada Pani/Pan:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;  

− prawo  do  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych  Osobowych,  gdy  uzna
Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana  dotyczących  narusza  przepisy
RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załączniki:

1. załącznik nr 1 do SIWZ/załącznik nr 1 do wzoru umowy- formularz ofertowy
2. załącznik nr 1 do formularza ofertowego- oświadczenie wykonawcy
3. załącznik nr 2 do SIWZ- wzór umowy
4. załącznik nr 3 do SIWZ- oświadczenie RODO

Sporządził:
Danuta Kulesza – specjalista ds. administracyjnych
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	W formularzu ofertowym (stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji) należy podać, cenę netto , kwotę podatku VAT oraz cenę brutto w polskich złotych (PLN) całkowitą wartość netto, vat i brutto zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ, oraz cenę jednostkową netto, oraz kwotę podatku VAT oraz cenę brutto w polskich złotych (PLN) dla poszczególnych rodzajów papieru kserograficznego.
	XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
	XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
	XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
	XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści
	XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:
	XVII. Informacje dodatkowe:
	XVIII. Inne dokumenty- niewymienione w rozdz. V:
	XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO


