CENTRUM OBSEUGI
JEDNOSTEK POWIATOWYCH

w Wysokiem Mazowieckiem
18-200 Wysokie Mazowieckie, ul Ludowa 15A Wysaiie Mazswistkis, 10012010
NIP 7221627184 Regon 200715460

Znak sprawy: AD.262.1.1.2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych ( Dz. U. z 2018 poz. 1986 z p6zn. zm.)

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

CENTRUM OBSLUGI JEDNOSTEK POWIATOWYCH W WYSOKIEM MAZOWIECKIEM
18-200 WYSOKIE MAZOWIECKIE, UL. LUDOWA 15A,

tel. 86 275-24-17 wew. 67,

e-mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

godziny urzedowania : poniedziatek 8°°-16%°, wtorek — pigtek 730-1530,
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II.

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych ( Dz. U. z 2018 poz. 1986 z pdézn. zm.) zamowienia o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy .

Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu: /

Biuletyn Zamoéwien Publicznych: ?@&%&'«Z-N*QO“}%0204(3’0/(’/‘0

Strona internetowa Zamawiajgcego:

http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/

Tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w budynku Starostwa Powiatowego
w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie.

Dokumentacje przetargowga mozna otrzymac: Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w
Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie - na stronie
internetowej, Zamawiajgcego:

https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/

Opis przedmiotu zamowienia:

~Dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek
Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem”.

Kody CPV:
30.19.76.44-2.

1. Dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych

w Wysokiem Mazowieckiem (format A4 i A3, gramatura 80g/m2, biato$¢ 146 CIE + 3,
wilgotnos¢ 3,0 — 5,0 %, absorpcja wody 20-25 g/m2 +. Oferta obejmuje 2295 ryz papieru A4
oraz 150 ryz papieru A3.

2. Swiadczenie opisanych wyzej dostaw wymagane jest dla nastepujacych lokalizaciji

Zamawiajgcego:

1) Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul.

Ludowa 15A,

2) Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie

Mazowieckie, ul. Ludowa 15A, II pietro,

3) Zespdt Szkot Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200

Wysokie Mazowieckie, ul. Jagiellonska 4,



4) Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie
Mazowieckie ul. Wiadystawa Pelca 11,

5) Zespdt Szkot Ogdlnoksztatcgcych i Policealnych w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200
Wysokie Mazowieckie, ul. 1000 Lecia 15,

6) Zespdt Szkdt Ogolnoksztatcacych i Zawodowych im. Jarostawa Iwaszkiewicza
w Ciechanowcu, 18-230 Ciechanowiec, ul. Szkolna 8,

7) Zespot Szkot Ogdlnoksztatcgcych i Zawodowych im. Kard. Stefana Wyszynskiego
w Czyzewie, 18-220 Czyzew, ul. Niepodlegtosci 3,

8) Zespdt Szkdt Rolniczych im. Stefanii Karpowicz w Krzyzewie, Krzyzewo 32, 18-218 Sokoty,

9) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie
Mazowieckie, ul. Mickiewicza 1B,

10)Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie
Mazowieckie, ul, Mickiewicza 1A.

Zamawiajqcy dziata w imieniu i na rzecz wyzej wymienionych jednostek.

Zamawiajacy wymaga bezwzglednie realizacji zamoéwienia w maksymalnym czasie 4 dni

od chwili ztozenia zamdwienia przez wymienione w pkt 2 jednostki.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy zgodnie z art. 30 ust 4 ustawy Pzp dopuszcza wprowadzenie rozwigzan

rownowaznych.

III. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin realizacji zamodwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 roku .

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem zapisoéw art. 24 ust. 9 ustawy
Pzp, skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12 ustawy Pzp.

Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzi¢ kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 zamoéwienie oraz w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
13-22 i ust. 5 pkt 1 inne podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczace:

2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

Ww. warunek musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcdédw wspoélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia w zakresie, w ktorym wykazuje jego spetnienie.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia skutkowac¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

Ww. warunek musi wykazaé¢ kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia w zakresie, w ktorym wykazuje jego spetnienie.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.
Ww. warunek musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych sie



V.

o udzielenie zamodwienia w zakresie, w ktorym wykazuje jego spetnienie.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéwy potwierdzajacych spefnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

Wykonawca dotacza do oferty:

aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie (Zatacznik nr 1 do formularza
ofertowego) w zakresie wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu,
o ktorym mowa w pkt IV.1. SIWZ oraz spetnia warunki w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt
Iv.2. SIWZ.

Wykonawca, ktory bierze udziat samodzielnie, w celu potwierdzenia, ze nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki w postepowaniu, musi wypetni¢ jedno oswiadczenie.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow ww. oswiadczenie
sktada odrebnie kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
Oswiadczenie to musi potwierdzac spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow je wykazuje.

1.1. Forma oswiadczenia:

Oswiadczenie winno by¢ ztozone w oryginale, a w przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kazdy z Wykonawcéw podpisuje odrebne
oswiadczenie.

Oswiadczenie sporzadzone w jezyku obcym winno by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert przekazuje Zamawiajacemu:

a) oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Zalacznik do pisma
z informacjami z otwarcia ofert),

b) dokumenty lub informacje potwierdzajace, Ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
(w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej).

2.1. Forma os$wiadczenia i/lub dokumenty:

Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt a) winno by¢ ztozone w oryginale, a dokumenty lub

informacje, o ktérych mowa w pkt b) w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem przez Wykonawce (osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kazdy

z Wykonawcow podpisuje odrebne oswiadczenie. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem

dokumentu Iub informacji dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspolnie

ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z

nich dotycza.

Oswiadczenie i/lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byc sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona lub w przypadkach
okreslonych w art. 24aa ust. 2 oraz art. 26 ust. 2f, zostanie wezwany do zlozenia
aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt IV.1. SIWZ:

3.1. Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3.1., sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce



VI.

4.

zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, zastepuje sie
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktoérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,
o ktérych mowa w pkt 3.1. SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.
Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt IV.1. i IV.2. SIWZ, jezeli Zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

3.2. Forma oswiadczen i dokumentéw:
Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, inne niz os$wiadczenia, sktadane sq w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem (osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy). Poswiadczenia
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamodwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Os$wiadczenie i/lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$swiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczenn Ilub dokumentéw, a takze wskazanie o0so6b
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Whnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, lub
drogg elektroniczng na adres: administracja.coip@wysokomazowiecki.pl  (wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane drogq elektroniczng winny by¢ w formie
skanu dokumentu).

Wszelkie oswiadczenia sporzadza sie pod rygorem niewaznosci i przekazuje pisemnie lub w
postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

W przypadku kiedy Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie podzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat po



uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiladania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

6. Dokonane zmiany specyfikacji Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej:
http://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/

7. Uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sq:
Osobg ze strony Zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
Danuta Kulesza, administracja.coip@wysokomazowiecki.pl, wyjasnienia udzielane sg od godz.
10.00 do godz. 14.00.

VII. Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ doktadnie wedtug zataczonego do specyfikacji formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ/Zatacznik nr 1 do wzoru umowy, lub na nim.

2. Wykonawca dotacza do oferty zaparafowany i podpisany Wzér umowy stanowigcy zalacznik
nr 2 do SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

4. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

5. Zaleca sie aby oferta byla trwale zigczona, miata ponumerowane kolejnymi numerami
wszystkie zapisane strony i miata wykazang taczng liczbe stron oraz liczbe zatgcznikdow.

6. Oferta powinna by¢ podpisana wiasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposdéb aby tozsamos¢ tej osoby/oséb byta
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecia, czy tez czytelny podpis sktadajacy sie
z petnego imienia i nazwiska).

7. Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne
petnomocnictwo.

8. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie. Zamawiajacy nie dopuszcza skifadania petnomocnictw
w formie elektronicznej.

9. Wymaga sig, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byfa poswiadczona
»Za zgodnos¢ z oryginatem" (na kazdej stronie zawierajgcej tres¢) przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

10. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Z chwilg ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek zataczenia pethomocnictwa.
Przepisy dotyczace pojedynczego Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

11. Wszelkie btedy w zapisach oferty powinny by¢ poprawione przez skreslenie dotychczasowej
tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki

12. W procedurze udzielenia zamowienia uwzglednione zostang oferty dostarczone
w wyznaczonym terminie, spetniajace warunki ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
odpowiadajace przedmiotowi zaméwienia oraz warunkom i wymogom podanym w niniejszej SIWZ.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,



ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi
by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta. Koperta powinna zosta¢ dodatkowo
oznaczona ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzic¢
jakichkolwiek zmian tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

14. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia dotgczone do niej sg jawne w trybie art. 96
ust. 3 ustawy, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Informacje zastrzezone
powinny by¢ w sposéb trwaty oddzielone i oznaczone jako cze$¢ niejawna oferty.

15. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

16. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajacy uzna za skuteczne wylgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

17. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

X. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

1. Oferte przetargowg nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscia bez naruszenia zabezpieczen przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

Kazde zewnetrzne opakowanie/koperta, w ktéorym skiadana jest oferta winno by¢
oznakowane w nastepujacy sposoéb:

Nazwa (firma) Wykonawcy
adres, numer telefonu, faxu
lub e-mail Wykonawcy

Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych
w Wysokiem Mazowieckiem

ul. Ludowa 15 A,

18-200 Wysokie Mazowieckie

~OFERTA przetargowa - ,,Dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Centrum
Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem”.

AD.262.1.1.2019

Nie otwierac¢ przed dniem 18 stycznia 2019 roku, godz.
10:00"

2. W razie niewlasciwego oznaczenia, o ktorym mowa w pkt 1 Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego braku, np. za otwarcie oferty przed
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta za jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert. W takich przypadkach odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, ktory ztozyt
nieprawidfowo oznaczong kopertg/opakowanie zewnetrzne z ofertq.

3. Oferty nalezy skladac¢ w siedzibie :



Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa
15 A, 18-200 Wysokie Mazowieckie do dnia 18 stycznia 2019r. do godz. 9.00, pok.
41, II pietro.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 stycznia 2019 roku o godzinie 10:00 w Centrum
Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15 A,
18-200 Wysokie Mazowieckie pok. 41, II pietro.

5. Po otwarciu ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 5 dorecza sie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni na sesji
otwarcia ofert, na ich wniosek.

XI.0pis sposobu obliczenia ceny:

W formularzu ofertowym (stanowiacym zatgcznik do niniejszej specyfikacji) nalezy podac,
cene netto , kwote podatku VAT oraz cene brutto w polskich ztotych (PLN) catkowita wartos$c
netto, vat i brutto zamodwienia zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatqcznik nr 1
do SIWZ, oraz cene jednostkowqg netto, oraz kwote podatku VAT oraz cene brutto w polskich
ztotych (PLN) dla poszczegdlnych rodzajow papieru kserograficznego.

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaf przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

a) cena brutto - 100%

2. Formuta oceny:

,cena brutto":

najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert
x100= liczba punktow

cena brutto badanej oferty

3. Liczba punktow w kryterium cena zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie,
a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokraglona w
gore.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

XIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Zamawiajacy powiadomi na pismie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, Wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postepowania, o terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta oraz innych informacjach, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 i 1a
ustawy Pzp. Ponadto informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 i 5-7 ustawy Pzp,
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej: https://bip.cojp.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.




Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg z zastrzezeniem zapiséw art. 183 ustawy
Pzp w terminie:
- nie wczesniej niz 5 dni liczac od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
- nie wczesniej niz 10 dni liczac od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty w inny sposob.
Zamawiajacy mogg zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.
terminu w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.
Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.
Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspétprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamoéwienia.
Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego - Zatacznik nr 2 do SIWZ.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze zachodzg
przestanki, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy:

Wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamodwienia oraz
poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy -
Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

XVII.Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza do skiladania ofert czesciowych. Zamawiajacy
przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24a ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7
ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza do skfadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacymi, a Wykonawca prowadzone sg w walucie PLN.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.



8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

12. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

13. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow

XVIII.Inne dokumenty- niewymienione w rozdz. V:

Os$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 (wzér - Zatacznik nr 3 do SIWZ)

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Obstugi Jednostek
Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie , tel:
86 477 02 00, mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych
w Wysokiem mazowieckiem jest pod numerem tel. nr.86 477 02 00 wewn. 67 lub adresem
email (adres email): administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego- ,Dostawa papieru
kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem
Mazowieckiem” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), dalej
Lustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:



- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatlaczniki:
1. zatgcznik nr 1 do SIWZ/zatacznik nr 1 do wzoru umowy- formularz ofertowy
2. zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego- oswiadczenie wykonawcy
3. zatgcznik nr 2 do SIWZ- wzor umowy
4. zatgcznik nr 3 do SIWZ- oswiadczenie RODO

Sporzadzit:
Danuta Kulesza - specjalista ds. administracyjnych
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