CENTRUM O8SLUGL
JEDNOSTEK POWIATOWYCH

w Wysokiem Mazowieckiem . o
18-200 Wysokie Mezowieckie, ul. Lucowa 154 Wysokie Mazowieckie, 13.01.2023 r.

NIP 7221627184 Regon 200715460
Znak sprawy: AD.262.1.1.2023

Zapytanie ofertowe

na ,Dostawe papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem
Mazowieckiem”.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zaméwienia klasycznego
o wartosci mniejszej niz 130 000 zfotych;

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

CENTRUM OBStUGI JEDNOSTEK POWIATOWYCH W WYSOKIEM MAZOWIECKIEM
18-200 WYSOKIE MAZOWIECKIE, UL. LUDOWA 15A,

tel. 86 275-24-17 wew. 67,

e-mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

godziny urzedowania : poniedziatek 8°°-16°, wtorek — pigtek 73°-15%.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zamdwienia
klasycznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych;

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2022r., poz. 1710 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg PZP”.

3. Niniejsze postepowanie moze zostac uniewaznione w nastepujgcych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu tj. zadna z ofert nie spetnia wymagan okreslonych w Zaproszeniu,
po wyczerpaniu mozliwosci jej uzupetnienia lub poprawienia; cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia i nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty do wysokosci
ceny oferty z najnizszg ceng;

c) kiedy, w przypadku ztozenia ofert o tej samej cenie, po wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych, zostang ztozone
ponownie oferty o tej samej cenie;

d) kiedy nastgpi niedajgca sie przewidzie¢ zmiana okolicznosci, powodujgca ze rozstrzygnigcie postepowania nie lezy w
interesie publicznym;

e) gdy okaze sie, ze postepowanie obarczone jest nieusuwalng wada, ktéra prowadzitaby do zawarcia umowy niewaznej lub
niekorzystniej dla Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia lub pozostawienia niniejszego postepowania bez rozstrzygniecia,
bez koniecznosci podawania przyczyn.

III. Opis przedmiotu zamdwienia:

,Dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem”.

Kody CPV:
30.19.76.44-2.

1. Dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem
(format A4 i A3, gramatura 80g/m2, biato$¢ 146 CIE * 3, wilgotno$¢ 3,0 — 5,0 %, absorpcja wody 20-25 g/m2 +. Oferta
obejmuje 2140 ryz papieru A4 oraz 86 ryz papieru A3.

2. Swiadczenie opisanych wyzej dostaw wymagane jest dla nastepujacych lokalizacji Zamawiajgcego:

1) Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15A,

2) Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa
15A, Il PIETRO,

3) Zesp6t Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul.
Jagiellonska 4,



4) Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie ul. Wtadystawa Pelca
11,

5) Zespot Szkét Ogdlnoksztatcgcych i Policealnych w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul. 1000
Lecia 15,

6) Zespdt Szkdt Ogdlnoksztatcgeych i Zawodowych w Ciechanowcu, 18-230 Ciechanowiec, ul. Szkolna 8,

7) Zespét Szkdt Ogdlnoksztatcgcych i Zawodowych im. Kard. Stefana Wyszyiskiego w Czyzewie, 18-220 Czyzew,
ul. Niepodlegtosci 3,

8) Zesp6t Szkét Rolniczych im. Stefanii Karpowicz w Krzyzewie, Krzyzewo 32, 18-218 Sokoty,

9) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie,
ul. Mickiewicza 1B,

10) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wysokiem Mazowieckiem, 18-200 Wysokie Mazowieckie, ul, Mickiewicza
1A.

Zamawiajgcy dziata w imieniu i na rzecz wyzej wymienionych jednostek.

4. Zamawiajacy wymaga bezwzglednie realizacji zamdéwienia w maksymalnym czasie 2 dni od chwili ztozenia zamodwienia
przez wymienione w pkt 2 jednostki.

6. Zamawiajgcy zgodnie z art. 30 ust 4 ustawy Pzp dopuszcza wprowadzenie rozwigzan réwnowaznych.

W

IV. Termin wykonania zamdwienia:

Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 roku .

V. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany - projektowane postanowienia umowy, ktdre
zostanq wprowadzone do umowy:

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okre$lonych w Projekcie Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

1) Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczeri i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy podejmie prébe wezwania Wykonawcy do ich uzupetnienia. Po nieudanej prébie Zamawiajacy odrzuci
oferte tego Wykonawcy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é uzupetniania ofert o brakujace dokumenty, z wytaczeniem przypadku, gdy,
pomimo uzupetnienia oferty, dalej podlegataby ona odrzuceniu.
3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczeri lub
dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg droga elektroniczng na adres:
administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl (wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane droga
elektroniczng winny by¢ w formie skanu dokumentu).

2. Wszelkie o$wiadczenia sporzadza sie pod rygorem niewaznosci i przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

3. W przypadku kiedy Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r ( Dz. U. 2019, poz. 123 z péin. zm.)
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie treéci wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych
wyjasnieri, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Osoba ze strony Zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
Danuta Kulesza, e-mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl wyjasnienia udzielane sg od godz. 10.00 do godz.
12.00.

VII. Termin zwiqgzania ofertq:

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.

VIII. Opissposobu przygotowywania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ doktadnie wedtug zataczonego do specyfikacji formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik
nr 1 do Zapytania /Zatacznik nr 2 do projektowanych postanowieri umowy, szczegétowego formularza ofertowego



stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zaproszenia, zatacznik nr 2 do projektowanych postanowiert umowy, lub na nim.

2.

IX.

Wykonawca dotfgcza do oferty zaparafowany i podpisany Wzér projektowanych postanowieri umowy, stanowigcy
zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

Oferte i dokumenty nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem elektronicznym osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.
Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. lub
przestaé¢ wersje elektroniczng na adres e-mail: administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: administracja.cojpt@wysokomazowiecki.pl,
w terminie do 17 lutego 2023 r. do godz. 9:00.

X. Opis sposobu obliczenia ceny:

XI.

3.

4,

W formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji) nalezy podac: cene netto, kwote podatku
VAT oraz cene brutto w polskich ztotych (PLN), catkowita wartos¢ netto, vat i brutto zamdwienia zgodnie z formularzem
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, oraz cene jednostkowg netto, oraz kwote podatku
VAT, oraz cene brutto w polskich ztotych (PLN) dla poszczegdinych rodzajéw papieru kserograficznego.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow
i sposobu oceny ofert:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

a) cena brutto - 100%

Formuta oceny:

»cena brutto":

najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert
x100= liczba punktéw

cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw w kryterium cena zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku
jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5
lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokraglona w gére.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w

sprawie zamdwienia publicznego:

Zamawiajagcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego bez zbednej zwtoki, po dniu przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej. Wraz z podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie
potwierdzié, ze zapoznat sie z KLAUZULA INFORMACYJNA, dotyczacy ochrony danych osobowych oraz przyjat jg do
stosowania w zwigzku z zawarciem umowy.

XIII. Istotne dlastron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia

publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy:
Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

XIV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem
Mazowieckiem ul. Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie, tel: 86 477 02 00, e-mail:
administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Obstugi Jednostek Powiatowych w Wysokiem mazowieckiem jest
pod numerem tel. nr.86 477 02 00 wew. 67 lub adresem email (adres email): administracja.cojp@wysokomazowiecki.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego ,Dostawa Papieru kserograficznego na potrzeby Centrum Obstugi Jednostek
Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki:

1. zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego- formularz ofertowy
2. zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego- projektowane postanowienia umowy

Sporzadzit:
Danuta Kulesza — specjalista ds. administracyjnych

DYREKTOR
Centrum Obstugl Jednostek Powiatowych
w Wysokigm Mazowieckiem

99%

lint Janczewska




